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Connexion a I’Espace Pro

- c A i I|j http: ffpro.ribeauvile.ingenie. fr}

Pour accéder a la mise a jour de vos plannings, saisissez I'adresse dans le navigateur.
(Attention : ne pas mettre www. )

Espace Pro - Val d'Allos - Verdon

& Identifiant

8 Motde passe

Connexion ©

I'Espoce Lumiére
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ALPES DE HALITE PROVENCE - FRANCE

ingénle RNy VL Be Vvotre nom Saisissez I'identifiant et le mot
de passe qui vous ont été

A Pl it . , .
| OROTNNY = e communiqués et cliquez sur le

bouton « connexion ».
Bonjour Y XXX XXX . et benvenve dans votre interface de gestion

Q

Plannings et tanfs

Pour accéder aux fonctions, vous pouvez cliquer soit sur les icones (raccourcis), soit sur les menus.
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Menu « Plannings »

Accueil Plannings et tarifs Statistiques Contact

Q Les plannings

ZENLIOER O SN B ETNT RS S = Eo s =1 D Ll Planning annuel d"une prestation

L P -
Jﬁ Sélection des plannings

Immobilier: res, agen, particu (G) ¥

* Type de prestataire:

20008 - Disponibiltés ¥

£

Stock
Date :
Par code Rechercher
* Prestataire : Par nom
¥ | Depuis la liste
Par code

* Prestation :
¥ | Depuis Ia liste

L'onglet « Général » affiche vos coordonnées. s pouvez ici modifier le mot de passe qui vous a été
communiqué. Pensez a\cliquer sur le bouton « enregistrer » lors de toute modification.

Pour ouvrir ou fermer un
planning, cliquez sur la date de
début puis sur la date de fin de
période.

Une fenétre s’ouvre :

ovowewans @ minswrns ) Vous devez préciser I'action a
Chomr s s 0 s pemare b . . .
e 2 Acton b tare v planring i faire sur votre planning : ouvrir ou
Sars ver M
L 4] 3 - Type o Wi (Opacened U I fermer
[mwaser]  [Corepaned) Et cliquer sur « Enregistrer »
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Vous visualisez le planning de I'année en cours et des années suivantes. La ligne « libre » : indique les
disponibilités pour cette prestation. La zone verte indique que la prestation est disponible, sinon le
planning est fermé (non ouvert, en option ou réservation en cours).

La zone blanche indique une période occupée.

En cliquant sur I'icone « basculer en mode semaine», vous passez d’une visualisation annuelle a une
visualisation hebdomadaire. Vous pouvez cliquer sur les mois et année pour visualiser les plannings.

Le bouton « valider le planning »
o= ls] Situéen haut et a droite de votre

écran, s'utilise lorsque aucun
B Actualiser @) Déconnexion changement n’est a apporter sur
votre planning, afin que votre

' A - location s’affiche sur la centrale de
¢ C disponibilités (actualisation

“falider le planning  Historigue
nécessaire au moins une fois tous

les 15 jours)

Menu « Statistiques »

Avcuel  Plansingyetiacfs  Satstiques  Contact B actioer O O

@ Les statistiques

Statistiques : Hiver 2014 - 2015
AGNELLO Victoria

Nombre de vistes sur votre fiche détailiée (sur internat uniuement) 1 w - s » o o n

[Hombre de cic vers votre site ¢ ¢ ] [l ] ]

[Hombre de visuslisations du planning (sur internet uniquement) 283 1507 ] [ [ o ] s

Pour consulter les statistiques liées a vos prestations, cliquez sur I'onglet « statistiques ».
Sélectionner la saison de votre choix puis cliquer sur « valider », pour accéder aux statistiques.
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